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CONCURSO PARA POSTO DE TRABALHO

A Conferéncia Ibero-Americana teve origem na | Clpula Ibero-Americana de Chefes de Estado e de
Governo de 1991, constituida pelos Estados da América e da Europa de lingua espanhola e
portuguesa. Para intensificar a cooperacéo politica, econdmica, social e cultural, em 2004 foi criada
a Secretaria-Geral Ibero-Americana (SEGIB) como érgdo permanente de apoio institucional e
técnico a Conferéncia Ibero-Americana.

A Secretaria-Geral |Ibero-Americana (SEGIB) trabalha com os 22 paises ibero-americanos para
reforcar a comunidade ibero-americana, promovendo a cooperacdo em educacio, coesdo social,
inovacdo e cultura nos paises de lingua espanhola e portuguesa da América Latina e da Peninsula
Ibérica. Um dos pilares da cooperacio ibero-americana é a Cooperacéo Sul-Sul (CSS) e Cooperacio
Triangular (CT), modalidades que permitem o intercAmbio de experiéncias, capacidades e
conhecimentos, no quadro de relagbes mais horizontais e mutuamente vantajosas para o
desenvolvimento dos paises.

Mais precisamente, a CSS e em especial a CT tém vindo a ganhar reconhecimento a nivel mundial, e
o espaco ibero-americano tem conseguido acumular uma consideravel experiéncia e conhecimento
na matéria, o que lhe permite desenvolver um trabalho sélido com parceiros estratégicos como a
UE através de acdes com os proéprios paises da Unido ou através de Programas como o Eurosocial
ou o Adelante.

A este respeito, e a fim de reforcar a parceria com a UE e de acrescentar valor as futuras acoes,
programas e projetos, entre 2020 e 2022 desenvolveu-se o projeto "Uma Cooperacdo Triangular
Inovadora para a Nova Agenda de Desenvolvimento", cujo objetivo foi obter resultados e promover
processos que contribuam de forma significativa para a construcao conjunta de um novo e inovador
modelo de Cooperacao Triangular entre a regido ibero-americana e a UE através de uma estratégia
combinada de investigacdo e acdo, também alinhada com a Agenda 2030 e os Obijetivos de
Desenvolvimento Sustentavel.

Atendendo a que os objetivos propostos na acdo foram alcancados e que ambas as partes querem
dar continuidade a iniciativa, em dezembro de 2021 a SEGIB e a UE assinaram um novo contrato de
"Subvencido para Acdes Externas da Unido Europeia", que cobre uma segunda fase do projeto
anterior. Essa fase, que terd a duracdo de 30 meses, concretizar-se-a4 na execucdo da acdo
"Producdo de Conhecimentos e Novos Instrumentos de Cooperacao Triangular UE-ALC", e fara
parte da Componente Analitica do Instrumento Adelante da UE.

Para apoiar o trabalho a realizar no contexto deste novo projeto, a SEGIB necessita de contratar um
funciondrio da escala técnica administrativa que dé apoio a Area de Coes3o Social e Cooperacio
Sul-Sul para a melhor execucao do referido projeto.

CODIGO: MA-012-2023

UNIDADE: Area de Coesao Social e Cooperacao Sul-Sul

POSTO DE TRABALHO: Técnico/a de Projeto de Cooperacédo Triangular
TIPO DE POSTO DE TRABALHO: Funcionario/a para projeto Nivel T-4.4
N° DE VAGAS A CONCURSO: 1

FUNCOES:
O/a técnico/a especialista a contratar no contexto do projeto serd o/a principal encarregado/a

da realizacao das atividades previstas na iniciativa, bem como das diligéncias e produtos de tipo
técnico, econdmico e administrativo para a sua efetiva execucao e visibilidade, sob a direcdo do
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responsavel pelo projeto da Area de Coesao Social e CSS da SEGIB. Por conseguinte, o objetivo
do concurso envolve as seguintes tarefas:

1. Implementacao das atividades previstas no projeto:

v

Supervisdao geral da execucdo do projeto para que as atividades se realizem
atempadamente e em devida forma de acordo com o estabelecido no contrato de
subvencido assinado entre a SEGIB e a UE e, concretamente, com o estabelecido na
"Descricdo da Acado" e nas restantes clausulas relativas as obrigacdes da SEGIB como
signataria do contrato de subvencao que rege o programa.

Gestdo de processos administrativos e técnicos para a contratacdo dos estudos e
consultorias contemplados no projeto, bem como de diferentes servicos para a
implementacdo das atividades e para o posterior acompanhamento e verificacdo dos
produtos.

Andlise e elaboracdo de documentos de sintese e/ou relatérios com as principais ideias
e conclusdes das investigacdes e consultorias realizadas, bem como elaboracio de
apresentacdes sobre o andamento do projeto para divulgacao interna e externa.
Organizacdo e implementacado de workshops e reunides desenvolvidos no ambito do
projeto, incluindo a elaboracdo de notas conceptuais, agenda, organizacio logistica,
apresentacdes de contelidos e documentos de conclusdes.

Apoio a elaboracao do plano de comunicacio do projeto e coordenacdo com a Direcdo
de Comunicacdo da SEGIB para a sua implementacéo.

2. Acompanhamento técnico, administrativo e financeiro do projeto:

v

v

Redacdo dos expedientes administrativos necessarios, de acordo com as modalidades de
contratacdo existentes, aplicando a regulamentacio exigida pela UE e pela SEGIB.
Elaboracdo dos relatérios intercalares do projeto em conformidade com os requisitos da
UE e coordenacido com a area de administracdo para a preparacido dos relatérios
financeiros sob a forma e nos prazos fixados.

Elaboracido de relatérios técnicos sobre os produtos, resultados, cronograma e outras
avaliacbes relativas ao processo de implementacdo, conforme exigido pela UE ou por
outros agentes do projeto.

Elaboracao e/ou apoio ao departamento de administracdo na redacao dos expedientes
administrativos necessarios para eventuais pedidos de modificacdo de qualquer
elemento relacionado com o contrato de subvencao que rege o projeto, e elaboracao dos
respetivos célculos e reformulacdo orcamental de acordo com as necessidades
decorrentes dessas modificacdes e da execucio financeira efetuada.

3. Contribuicio para a reflexao substantiva das componentes analiticas do projeto:

v

Trabalho de interacido substantiva com as equipas técnicas da SEGIB ou da UE que fazem
parte da iniciativa, participacdo em reunides e contribuicdo para a definicdo e
concretizacdo dos temas das investigaces a desenvolver no ambito da acao.

Conhecer e manter-se informado/a sobre as diferentes atividades e conteldos
desenvolvidos no contexto da Area de Coesao Social e Cooperacio Sul-Sul e Triangular
e da Secretaria de Cooperacao da SEGIB em geral, a fim de manter uma coordenacao
adequada e uma articulacdo substantiva dos mesmos com as diferentes componentes do
projeto.

Preparacdo de eventos e reunides com a participacdo das instituicoes e paises
envolvidos, bem como elaboracio dos respetivos documentos preparatorios (técnicos e
logisticos) e dos consequentes contributos com a sistematizacio das principais ideias
estratégicas, conclusoes e roteiros no ambito do desenvolvimento do projeto.
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REQUISITOS:

v O/acandidato/a deve ser nacional de um dos 22 paises membros! da Conferéncia Ibero-
Americana, de acordo com as disposicoes do artigo 7.1.a) do Regulamento do Pessoal da
SEGIB.

v" Diploma universitario de uma instituicdo do ensino superior legalmente reconhecida no
ambito ibero-americano em qualquer drea de conhecimento (Por exemplo: Relacées
Internacionais, Ciéncias Politicas, Sociologia, Economia, Desenvolvimento, Engenharia,
etc.).

v' Experiéncia profissional minima comprovada de 4 anos em formulacao, implementacao
e acompanhamento de projetos de cooperacao internacional.

v' Experiéncia minima comprovada de pelo menos 2 anos em gestio, acompanhamento e
justificacao de projetos financiados pela UE.

v' Experiéncia em gestdo de processos de concurso, concursos publicos, tarefas logisticas
relacionadas com eventos, viagens, etc., bem como em gestido de contratos decorrentes
de atividades de um projeto, especialmente no que respeita a contratos de prestacdo de
servicos no Ambito do projeto.

v' Dominio de uma das linguas oficiais da SEGIB (espanhol ou portugués) como lingua
materna e inglés fluente.

v Dominio do Office para Windows, em especial do Microsoft Excel para gestdo
orcamental.

MERITOS E COMPETENCIAS:

v' Formacdo especifica a nivel de pds-graduacdo em Desenvolvimento, Cooperacao
Internacional e/ou Cooperacdo Sul-Sul e Triangular.

v' Experiéncia no didlogo e execucido de iniciativas com os paises latino-americanos,a UE e
outros agentes do sistema de cooperacdo internacional (agéncias de cooperacio,
governos locais, etc.).

v' Experiénciana gestao, sistematizacao, analise, producdo e apresentacao de informacodes
relevantes e oportunas para a tomada de decisdes informadas.

v' Conhecimentos da Unido Europeia e dos seus diferentes organismos, areas de trabalho
e metodologias para o desenvolvimento de projetos de cooperacéo.

v" Conhecimento do Sistema Ibero-Americano e dos seus diferentes organismos e
instrumentos de cooperacio, bem como do Relatério da Cooperacio Sul-Sul na Ibero-
América.

v" Boa capacidade de comunicacdo oral e escrita e de relacionamento interpessoal.

v' Capacidade demonstrada para trabalhar em equipa.

v' Capacidade de iniciativa e de trabalho auténomo.

v" Conhecimento e bom nivel da outra lingua oficial da SEGIB diferente da sua lingua

materna.
Nos termos do artigo 7.1.b) do Regulamento do Pessoal da SEGIB, a selecio sera feita em funcio
da sua capacidade, idoneidade e perfil profissional, assegurando também uma representacao
geografica equitativa, o equilibrio da lingua e a perspetiva de género.

INCORPORAGAO:

A data de incorporacao esta prevista para outubro de 2023.

1 Andorra, Argentina, Bolivia, Brasil, Colédmbia, Costa Rica, Cuba, Chile, Equador, El Salvador, Espanha, Guatemala,
Honduras, México, Nicaragua, Panama, Paraguai, Peru, Portugal, R. Dominicana, Uruguai e Venezuela.
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SALARIO:

Aremuneracdo serd a correspondente ao escaldo técnico administrativo nivel T-4.4 estabelecido
para contratos de funcionarios/as para projeto, obra ou servico da estrutura de classificacdo dos
cargos da SEGIB. Durante as entrevistas serdo proporcionadas mais informacodes a este respeito.

TIPO DE CONTRATO:

Contrato de funcionario/a para projeto, obra ou servico. Trata-se de um contrato de apoio e
colaboracado mediante a realizacdo das funcdes indicadas no projeto de cooperacdo triangular
acordado pela SEGIB com a Unido Europeia. A duracdo maxima do contrato coincidird com o
periodo de execucdo do referido projeto, cuja atual data de finalizacdo é 31/01/2025. Em
qualquer caso, a duracdo real serd a que resultar do financiamento concreto e especifico
concedido pela Unido Europeia ao projeto, o que eventualmente podera implicar um periodo
mais curto ou mais longo do que o indicado.

LOCAL DE PRESTACAO DO SERVICO:
Madrid (Espanha), na sede da SEGIB.
PRAZO PARA A APRESENTACAO DAS CANDIDATURAS:

As candidaturas devem ser recebidas por correio eletrénico até as 13:00 horas, hora local de
Espanha, do dia 1 de outubro de 2023.

FORMA DE APRESENTAGCAO DAS CANDIDATURAS:

Todas as candidaturas devem ser apresentadas por correio eletréonico através do endereco

rrhh@segib.org e incluir:

v' Carta dirigida a Secretaria-Geral Ibero-Americana (Paseo de Recoletos n° 8 - 28001

Madrid) declarando o interesse e as razdes que motivam a apresentacdo da candidatura

ao posto a que se propde.

Curriculum Vitae do/a candidato/a.

Formulario de candidatura (download) devidamente preenchido.

Documentos que, se necessario, comprovem 0s requisitos exigidos e os alegados

méritos.

v" O assunto do correio eletrénico deve necessariamente incluir o codigo do posto de
trabalho a que se candidata (MA-012-2023), nos termos do concurso.

ASRNEN

CONTACTO:

A SEGIB entrard em contacto com o/a candidato/a pré-selecionado/a para a realizacdo de
entrevistas e com o/a candidato/a selecionado/a logo que o concurso estiver decidido.

Para os/as candidatos/as que ndo tenham sido contactados/as, o processo serd dado por
finalizado no prazo de um més a partir da data limite para a apresentacao das candidaturas, sem
necessidade de qualquer comunicacdo individualizada para esse efeito.

Madrid, 11 de setembro de 2023
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